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湄职院后勤工程档案整理事宜招标公告
1.    招标条件
本招标项目 湄职院湄职院工程档案整理事宜 已经学院党委会批准建设，估算投资 10 万元，建设资金来自 学院自筹 ，招标人为   湄洲湾职业技术学院  ，本项目已具备招标条件，现对该项目的实施进行 公开 招标。
2.   项目概况和招标范围
1) 项目范围：   2012、2013、2014、2015 及2016年度学院后勤工程项目档案统一归档、装订及整理 ；
2) 承包方式： 包工包料（甲方提供部分原始材料，乙方按甲方提供的材料及需求对甲方提供的材料进行晒图、排版、复印、胶装、归档等档案整理）；
3）工期要求：总工期：  45  个日历天；
6）整理质量要求：   合格    ；
3.   投标人资格及资质要求
1)   本招标项目要求投标人须具备有效的工程项目管理咨询公司或图文处理公司或广告设计公司或工程设计公司等工程档案制作相关资质；
2)   投标人应在人员、设备、资金等方面具有承担本招标项目施工的能力，具体要求详见招标文件；
4.   招标文件的获取
1）招标人在湄洲湾职业技术学院网上(http://www.fjmzw.com/)发布招标文件，投标人可登录网站自行下载招标文件。
2）投标人需要书面招标文件的，请于2016 年8 月 4 日至2016年 8月10日(节假日不休息)，每天上午 8 时 30 分至 11 时 30 分，下午 15 时 00 分至 17 时 00 分(北京时间，下同)到学院26号楼一层后勤管理处领取。
5.   评标办法
本招标项目采用的评标办法： 简单低价法。 

6.   投标保证金的提交
本招标项目的投标保证金为 贰 万元。对参加该项目投标而未被定为中标人的投标人的投标保证金，在招标人确定中标人后当场退还投标保证金。对被确定为中标人的投标人的投标保证金，将直接转为履约保证金。
7.   投标文件的提交
1）投标文件提交的截止时间(投标截止时间)：北京时间2016年8月11日上午10：00。
2）开标地点：湄洲湾职业技术学院26#楼信息楼六楼会议室。
8. 现场踏勘
本项目不组织现场勘察，请投标人自行勘察现场。
9. 发布公告的媒介
招标人同时在湄洲湾职业技术学院网上发布招标公告。
10. 联系方式
招标人：湄洲湾职业技术学院 
地址： 仙游县枫亭镇蔡襄北街1999号 

电话： 13515924293、18100570116、13706066403  传真： 0594-7692626 

联系人：蔡老师、陈老师、王老师。
投 标 须 知

1.招标项目说明

1.1 项目名称：        湄职院后勤工程档案整理                           
1.2 实施地点：               莆田市枫亭镇                               
1.3 项目范围：   2012、2013、2014、2015 及2016年度学院后勤工程项目档案统一归档、装订及整理 ；
1.4承包方式： 包工包料（甲方提供部分原始材料，乙方按甲方提供的材料及需求对甲方提供的材料进行晒图、排版、复印、胶装、归档等档案整理）；
1.5 资金来源：               学院自筹                                   
2.招标项目的工期和质量标准 
2.1本招标项目的定额工期为  45  日历天，招标人要求招标工期不超过  45  日历天。中标人如不能在招标工期内完成并移交全部工程的，每逾期一天，应按每日 500元向招标人缴纳逾期竣工违约金；提前完成，每提前一天，招标人按每日  / 元奖励中标人。

3.投标人的资格及资质要求

3．1本招标项目要求投标人须具备有效的工程项目管理咨询公司或图文处理公司或广告设计公司或工程设计公司等工程档案制作相关资质；
3．2 投标人应在人员、设备、资金等方面具有承担本招标项目施工的能力，具体要求详见招标文件；
3．3完全满足招标文件的实质性要求。
4.资格审查方式

本招标项目对投标人的资格审查采用资格先审方式。经资格审查合格的投标人才能有资格成为中标人。

5.投标费用

投标人应承担其编制投标文件与提交投标文件所涉及的一切费用，不管投标结果如何，招标人不承担上述费用。

6.现场踏勘

招标人不组织现场勘察和投标预备会，投标人请自行勘探现场。

7.分包

本招标项目不允许违法转包、分包。中标人确需将部分非主体、非关键性工作分包的，应符合有关法律、法规的规定并经招标人同意。
8.获取招标文件方式

1）招标人在湄洲湾职业技术学院网上(http://www.fjmzw.com/)发布招标文件，投标人可登录网站自行下载招标文件。

2）投标人需要书面招标文件的，请于2016 年8 月 04日至2016年 8月10日(节假日不休息)，每天上午 8 时 30 分至 11 时 30 分，下午 15 时 00 分至 17 时 00 分(北京时间，下同)到学院26号楼一层后勤管理处领取。
9、发布公告的媒介

    招标人同时在湄洲湾职业技术学院网上发布招标公告。
10、投标人报名时需提交材料
（1）营业执照副本（复印件、须按时年审、加盖公章）；
（2）税务登记证（复印件、须按时年审、加盖公章、三证合一不需要提供）；

（3）组织机构代码证（复印件、须按时年审、加盖公章、三证合一不需要提供）；

（4）资质证书（复印件、须按时年审、加盖公章）；

（5）法定代表人授权委托书（若法定代表人参加无需此项）；
（6）被授权人身份证（复印件、加盖公章，若法定代表人参加无需此项）；
（7）投标保证金人民币20000元（贰万元）。

11、结算方式：

工程竣工验收合格后付款至结算总价的95%，其余5%作为质量保修金待保修期12个月过后验收合格支付。

12、工作过程注意事项：

（1）中标单位要切实做好安全保密工作，所有工程材料在校内指定地点进行统一整理，归档，统一打包后进行统一胶装，胶装时必须有相关院内工作人员在场进行监督；服从院内工作人员指挥，所有材料及电子档不得随意外传及带离办公区域，所有电子档案在整理完成后必须统一上交院方进行归档，备案。
（2）中标单位必须遵守相关工作要求及操作规程，及时粉碎相关复印材料，维护院方保密需要。按院方要求进行统一装订，归档。

13、未尽事宜，甲乙双方另行协商。
评标的原则和方法
本项目采用简单低价中标法确定中标人。在各投标单位提交方案和报价单后,在开标前，学院集体研究确定最高限价，高于学院最高限价为无效报价，低于学院最高限价为有效报价，学院从能响应上述技术和功能要求及提供有效证明材料的投标单位（至少3家） 中，报价最低且低于学院最高限价的单位为供货单位候选人。若出现两家或两家以上的投标单位的最低报价相同，且均低于学院最高限价，则用抽签的形式选定中标人。若所有的投标单位的报价都超过学院的最高限价，则进行第二轮竞争性谈判报价。
授予合同

1.签订合同

1.1招标人与中标人应于开标后3日内，按照中标通知书、招标文件和中标人的投标文件签订《工程档案整理合同》，双方不得再进行订立背离招标文件实质性内容的其他协议。
1.2中标人应在签订《工程档案整理合同》后1天内进场实施。
1.3中标人不按期与建设单位签订施工合同的，取消中标资格，没收投标保证金。

2.履约担保及质保金

中标人的投标保证金，将直接转为履约保证金。履约保证金有效期至项目完工验收合格之日。中标人完成施工合同约定的实施项目并通过项目验收后，凭验收合格证明申请返回履约保证金。
