	湄洲湾职业技术学院货物及服务验收单

	项目名称
	

	使用单位
	
	单位负责人
	

	序号
	类别
	数量
（项）
	总金额
（元）
	备注

	1
	固定资产/无形资产
	
	
	附：湄洲湾职业技术学院固定/无形资产验收清单

	2
	低值耐用品/易耗品
	
	
	附：湄洲湾职业技术学院低值耐用品/易耗品验收清单

	3
	服务类项目
	
	
	附：湄洲湾职业技术学院服务类项目验收清单

	合计
	
	
	

	验收人员组成

	
	姓名
	备注

	使用单位
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	经费管理部门
	
	如果经费是本单位列支，则无需安排人员。

	其他部门
	
	

	验收结论
	

	
	验收合格 □
	验收不合格 □

	验收小组成员
签字
	                                                        年   月   日

	监督部
门意见
	 （10万元以下项目无需填写，10万元（含）以上项目由后勤管理处1人作为监督人员填写。）

监督人员（签章）：                                        年   月   日

	使用部
门意见
	（是否同意上述验收结论。）

                                                       单位（盖章）
使用部门负责人（签章）：                                  年   月   日

	注：本表一式一份，作为财务报销使用，其他单位若有需要以复印件存档。


	湄洲湾职业技术学院固定/无形资产验收清单

	验收单位：                                                    验收时间：        年   月  日 
	

	序号
	资产类型
	资产名称
	规格型号
	序列号
	生产厂家
	供货单位
	发票号
	单位
	数量
	单价（元）
	总价（元）
	使用方向
	存放地点
	领用人

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合    计
	
	
	

	备注：本表一式一份，作为财务报销使用，其他单位若有需要以复印件存档。
	

	验收小组成员签字：
	


	湄洲湾职业技术学院低值耐用品/易耗品验收清单

	验收单位：                                                      验收时间：      年   月  日                                                                                            
	

	序号
	物品编号
	物品名称
	型号规格
	单位
	数量
	单价（元）
	金额（元）
	备注
	存放地点
	领用人

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合    计
	
	
	

	备注：本表一式一份，作为财务报销使用，其他单位若有需要以复印件存档。
	

	验收小组成员签字：
	


	湄洲湾职业技术学院服务类项目验收清单

	验收单位：                                                  验收时间：        年   月  日 

	序号
	验收内容及明细
	数量
	单价（元）
	金额（元）
	完成情况
	验收结论

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	总计
	0.00 
	
	

	备注：本表一式一份，作为财务报销使用，其他单位若有需要以复印件存档。注意附上佐证材料，培训签到表、租赁费用证明等。


验收小组成员签字：
